Zalgeznik do Zarzgdzenia nr 2/2026/2027
Dyrektora Zespolu Szkét w Lukawcu

PROCEDURY POSTEPOWANIA

ogloszenia alarmu zwigzanego z zagrozeniem z powietrza,
w tym alarmu lotnhiczego

Nazwa jednostki

Zespot Szkét w Lukawcu

Adres

tukawiec 423, 36-004 taka

Organ prowadzacy

Gmina Trzebownisko

Data wprowadzenia

21 wrzesnia 2026 r.

Podstawa prawna:

e art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2025

r. poz. 1043, z p6ézn. zm.);

e § 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placéwkach (Dz. U. z 2020 r. poz. 1604, z p6zn. zm.);

e ustawa z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnosci i obronie cywilnej;

e rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 14 maja 2025 r.
w sprawie alarmoéw i komunikatéw ostrzegawczych;

e rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 25 lutego 2025 r.
w sprawie ¢wiczen z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej (Dz. U. z 2025 r. poz.

253).
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Rozdziat I. Postanowienia ogéine

§ 1. Cel procedur
1. Procedury okreslajg sposdb postepowania ucznidw, nauczycieli, pracownikow
niepedagogicznych oraz innych oséb przebywajgcych na terenie przedszkola i szkoty
w przypadku:

e ogloszenia alarmu zwigzanego z zagrozeniem z powietrza, w tym alarmu lotniczego;
2. Celem procedur jest ochrona zycia i zdrowia, ustalenie sposobu alarmowania,
przemieszczenia lub ukrycia, sprawdzenia stanu osobowego, wspodtpracy ze stuzbami,
komunikacji z rodzicami oraz dokumentowania dziatan.

§ 2. Zakres obowigzywania

1. Procedury obowigzujg wszystkie dzieci przedszkolne oraz wszystkich ucznidw,
pracownikdw, osoby prowadzgce zajecia, rodzicow, interesantow, wykonawcow, gosci i inne
osoby przebywajace w szkole.

2. Kazda osoba wykonuje polecenia dyrektora, wyznaczonej przez dyrektora osoby kierujgcej
dziataniami, nauczyciela sprawujgcego opieke oraz funkcjonariuszy stuzb.

3. W bezposrednim zagrozeniu zycia kazdy pracownik moze zawiadomi¢ numer 112,
uruchomic alarm oraz wydaé polecenie oddalenia sie lub ukrycia, bez oczekiwania na zgode

dyrektora.

§ 3. Podstawowe zasady bezpieczenstwa

1. Priorytetem jest ochrona zycia i zdrowia ludzi.

2. Po ogloszeniu alarmu nie przeprowadza sie standardowej ewakuacji na boisko lub
szkolny plac zbiérki, chyba ze takie polecenie wyda wiasciwa stuzba.

3. Podstawowym dziataniem jest mozliwie szybkie przemieszczenie wszystkich oséb do
wyznaczonych miejsc schronienia:

W Zespole Szkét w Lukawcu miejscami bezpiecznymi sa pomieszczenia petniace
role zapleczy przy salach zaje¢ w przedszkolu, wewnetrzne korytarze szkolne na
parterze bez okien lub oddalone od przeszklen i $cian zewnetrznych, toaleta dla
niepetnosprawnych w przedszkolu i w szkole.

4. Nikt nie moze samowolnie opusci¢ miejsca schronienia przed odwotaniem alarmu lub
wydaniem polecenia przez uprawniong osobg.

Rozdziat Il. Alarm zwigzany z zagrozeniem z powietrza

§ 4. Rozpoznanie alarmu i zrédta informacji

Podstawg uruchomienia procedury moze byé powszechny sygnat systemu alarmowania
ludnosci, Alert RCB, komunikat Regionalnego Systemu Ostrzegania, centrum zarzgdzania
kryzysowego, Policji, Strazy Pozarnej, organu prowadzacego lub innego wtasciwego organu,
a takze stwierdzenie bezposredniego zagrozenia.

SYGNAL POWSZECHNY
Ogloszenie alarmu: modulowany dzwiek syreny trwajacy 3 minuty.
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Odwoflanie alarmu: ciggly dzwiek syreny trwajgcy 3 minuty.

§ 5. Alarmowanie wewnetrzne
1. Dyrektor lub osoba go zastepujgca przekazuje ustalony komunikat, zarzgdza przej$cie
do wyznaczonych miejsc i sprawdzenie stanu osobowego.
2. Informacje przekazuje sie za pomocg szkolnego radiowezta oraz ustalonym sygnatem
dzwonka: '

o w przypadku zagrozenia z powietrza — ustalony ciggly dZzwiek dzwonka trwajacy

€O najmniej 1 minute;

e w przypadku wtargniecia napastnika — kilka krétkich dzwiekéw;
3. Szkota zapewnia réwniez awaryjny sposéb alarmowania, niewymagajacy energii
elektrycznej: Gtosnik przenosny oraz bezposrednio przez pracownikow.

PRZYKLAD KOMUNIKATU

Uwaga! Zagrozenie z powietrza. Prosze przerwaé zajecia i przejs¢ pod opieka pracownikéw do
wyznaczonych miejsc schronienia. Jesli droga jest niebezpieczna, pozostaricie w najblizszej
ostonietej czesci budynku z dala od okien. Nauczyciele sprawdzajg obecno$¢ i przekazuja
meldunki. Nie wychodzimy na boisko.

§ 6. Zadania dyrektora

1. Dyrektor, a podczas jego nieobecnosci osoba wyznaczona, obejmuje kierowanie
dziataniami.

1) zarzadza uruchomienie alarmu wewnetrznego;

2) okresla, na podstawie otrzymanych komunikatéw, czy osoby majg pozostac
w budynku, przemiesci¢ sie do miejsc schronienia, czy wykonac inne polecenia stuzb;,

3) powiadamia, jezeli jest to konieczne i mozliwe, numer alarmowy 112;

4) wyznacza osobe do monitorowania oficjainych komunikatow;

5) utrzymuje kontakt z organem prowadzacym i wlasciwym centrum zarzadzania
kryzysowego;

6) podejmuje decyzje dotyczace przemieszczania osob pomiedzy miejscami
schronienia;

7) odwoluje alarm po otrzymaniu wiarygodnej informacji wtasciwego organu lub stuzby;

8) po odwotaniu alarmu zarzadza kontrole budynku przed opuszczeniem miejsc
schronienia.

2. W przypadku bezposredniego zagrozenia pracownik moze rozpoczgl sprowadzanie
uczniéw do najblizszego bezpiecznego miejsca bez oczekiwania na dodatkowe polecenie,
informujac o tym dyrektora, gdy tylko bedzie to mozliwe.

§ 7. Zadania nauczyciela

1) przerywa zajecia, zachowuje spokoj i przekazuje dzieciom/uczniom krétkie polecenia;

2) ustala liczbe uczniéw obecnych w chwili alarmu, uwzgiednia ucznia, ktéry czasowo
opuscit sale;

3) zabiera telefon;

4) prowadzi dzieci/uczniéw do ustalonego miejsca schronienia przypisanego do danej sali
lub wskazanego przez osobe kierujaca dziataniami ochronnymi;

5) kontroluje zachowanie dzieci/fuczniéw (nie dopuszcza do biegania, wyprzedzania,
krzyku, zatrzymywania sie);
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6) pomaga osobom wymagajacym wsparcia;

7) po dotarciu do bezpiecznego miejsca ponownie ustala liczbe dzieci/uczniéw i zgtasza
wynik koordynatorowi miejsca schronienia;

8) wykonuje polecenia osoby kierujacej dziataniami ochronnymi;

UWAGA: Podstawa meldunku jest lista osob faktycznie obecnych na danych zajgciach
w przedszkolu lub na danej lekcji, a nie wylacznie lista oddziatu lub kiasy.

Jezeli w chwili ogloszenia alarmu dzieci/uczniowie nie maja zajeé/lekcji/ znajduja sie
w innych miejscach niz sala zajeé/lekcyjna:

e W czasie przerwy
Uczniowie nie wracajg do swojej sali ani nie szukajg konkretnego nauczyciela. Udajg sie do
wyznaczonego miejsca pod kierunkiem nauczycieli dyzurujgcych. Tworzy sie dorazne grupy
i w miejscu bezpiecznym sporzadza imienng liste obecnych.

¢ w bibliotece, gabinetach specjalistow lub sekretariacie
Za osoby znajdujace sie w pomieszczeniu odpowiada osoba pracujaca w danym miejscu.
Kieruje je najkrotszg bezpieczng trasg do miejsca bezpiecznego.

¢ w sali gimnastycznej, na boisku lub na placu zabaw
Nauczyciel (po ustyszeniu sygnatu syreny/ otrzymaniu alertu) przerywa zajecia, gromadzi
grupe i prowadzi jg do budynku, do miejsca schronienia.

¢ podczas egzaminu lub konkursu
Przewodniczacy zespotu przerywa prace, poleca pozostawi¢ arkusze, wyprowadza zdajgcych,
sprawdza stan osobowy i dokumentuje przerwanie zgodnie z odrebnymi przepisami oraz
poleceniami wtasciwej komisji.

¢ poza szkota (wyjscie, wycieczka, zawody)
Decyzje podejmuje kierownik lub nauczyciel sprawujacy opieke, zgodnie z poleceniami stuzb
i oceng bezpieczenstwa aktualnego miejsca.

§ 8. Zadania pracownikow administracji i obstugi:
1) $cisle wspoipracuja z osobg kierujaca dziataniami ochronnymi; posredniczg
w przekazywaniu informacji o alarmie, np. pracownikom kuchni i pracownikom sektora
wychowania fizycznego;
2) pomagajg w bezpiecznym przemieszczaniu dzieci/ucznidéw do miejsc schronienia;
3) $ledzg komunikaty stuzb;
4) sprawdzajg, w miare mozliwosci i z zachowaniem wtasnego bezpieczenstwa, korytarze
i toalety w celu upewnienia sie, ze osoby przebywajgce w tych miejscach zostaty
skierowane do migjsca schronienia;
5) dbajg o wiasne bezpieczenstwo i wykonujg polecenia osoby kierujgcej dziataniami
ochronnymi.
§ 9. Zachowanie dzieci/uczniéw i pracownikow w miejscu schronienia
1) pozostajg w wyznaczonej strefie
2) zachowuja cisze i spokdj;
3) wykonujg polecenia koordynatora i stuzb;
4) nie zblizajg sie do okien, drzwi zewnetrznych oraz uszkodzonych elementéw budynku;
5) pozostawiajg drozne przejscia;
6) w przypadku eksplozji ostaniajg gtowe;
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7) nie rozpowszechniajg niesprawdzonych informacji;
8) ograniczajg uzycie telefondéw do kontaktéw niezbednych;
9) udzielajg pierwszej pomocy w granicach posiadanych umiejetnosci

§ 10. Osoby wymagajace szczegodlnej pomocy

Nauczyciele w szczegdlny sposdb opiekuja sie dzieémi/uczniami mogacymi potrzebowac
dodatkowego wsparcia (w szczegdlnosci osobami z niepetnosprawnosciami, przewlekle
chorymi, czasowo unieruchomionymi, reagujacymi na stres w sposéb wymagajgcy pomocy
oraz osobami niewystarczajgco znajgcymi jezyk polski). Przekazujg im jasne komunikaty,
wyjasniaja wykonywane czynno$ci, monitoruja ich zachowanie oraz pomagajg osobom
z trudnosciami w poruszaniu si€.

§ 11. Sprawdzanie stanu osobowego

Po dotarciu do miejsca bezpiecznego opiekun sprawdza obecno$¢ imiennie, ustala liczbe
dzieci/ucznidéw, zapisuje osoby brakujgce i dotgczone, ustala potrzeby medyczne oraz
przekazuje meldunek dyrektorowi.

WZOR MELDUNKU
Klasa 8, strefa A. Obecnych 22 uczniow i 1 nauczyciel. Brakuje UCZENNICY............cccoeeevuvevevevivvvecncnn.. ;
ktéra przed alarmem wyszta do toalety. Jedna osoba potrzebuje pomocy medycznej.

Rozdziat lll. Komunikacja z rodzicami i organem prowadzacym

§ 12. Zasady informacji
1. Oficjalne komunikaty w imieniu szkoty przekazuje dyrektor albo upowazniony

pracownik.
2. Kanaly komunikacji z rodzicami:

Facebook;

dziennik elektroniczny;

wiadomosé SMS:

strona internetowa szkoty;

telefon, wytgcznie w sprawach indywidualnych lub pilnych.

3. Podstawowym kanatem komunikacji z organem prowadzgcym jest:

8 HeIEION . e
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4. Komunikat kierowany do rodzicéw powinien zawierac:

informacje, ze w szkole uruchomiono procedure;

potwierdzenie, ze dzieci/uczniowie znajduja sie pod opieka personelu;
prosbe o nieprzyjezdzanie do przedszkola/szkoty do czasu wydania dalszych
instrukgcij;

wskazanie oficjalnego kanatu kolejnych informac;ji;

informacje o ewentualnym miejscu i trybie odbioru uczniow.

5. Przyktadowy komunikat:
~W zwigzku z ogloszonym alarmem Zespét Szkét w tukawcu uruchomit procedure
bezpieczenstwa. Dzieci i uczniowie pozostajg pod opieka pracownikow i zostali skierowani do
wyznaczonych migjsc schronienia. Prosimy nie przyjezdza¢ do przedszkola i szkoly i nie
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blokowac drég dojazdowych. Kolejne informacje przekazemy przez dziennik elektroniczny i

strone szkoly. Prosimy ograniczy¢ potgczenia telefoniczne.”

1. Nie przekazuje sie danych poszkodowanych, niesprawdzonych informacji, lokalizaciji
ukrywajacych sie grup ani szczegotow utrudniajgcych dziatania.

Rozdziat IV. Dziatania po ustaniu zagrozenia

§ 13. Czynnosci bezposrednie

1) ponowne sprawdzenie stanu osobowego;

2) zapewnienie pomocy medycznej i psychologiczno-pedagogiczne;j;

3) zabezpieczenie miejsca zdarzenia, monitoringu i dokumentow;

4) powiadomienie organu prowadzacego i innych wtasciwych organdw;,

5) organizacja odbioru dzieci/uczniow;

6) ustalenie dalszego funkcjonowania Zespotu Szkét;

7) wyznaczenie osoby do kontaktu z mediami.
Dziecko/ucznia przekazuje sie rodzicowi/opiekunowi prawnemu po potwierdzeniu jego
tozsamosci.

§ 14. Dokumentowanie

Karta zdarzenia zawiera date i godzine, zrédto informacji, opis zagrozenia, czas uruchomienia
alarmu i powiadomienia stuzb, tre$¢ komunikatéw, podjete dziatania, stan osobowy, dane
o poszkodowanych, czas przejecia dziatan przez stuzby i odwotania alarmu, osoby
uczestniczace oraz rekomendacije.

Dokumentacje sporzadza sie rzeczowo, bez przedwczesnego przypisywania
odpowiedzialnosci. Po zdarzeniu przeprowadza sie analize czasu reakcji, tacznosci,
meldunkéw, wsparcia oséb ze szczegélnymi potrzebami oraz potrzebnych zmian
organizacyjnych i technicznych.

Rozdziat V. Szkolenia i éwiczenia

§ 15. Przygotowanie spolecznosci Zespotu Szkél

Procedury przedstawia sie wszystkim pracownikom. Podstawowe zasady omawia sie
z uczniami na godzinach wychowawczych, bez ujawniania wrazliwych szczegotow. Nowy
pracownik zapoznaje sie z nimi przed rozpoczeciem samodzielnych obowigzkow.

§ 16. Cwiczenia

Cwiczenia mogg mie¢ forme instruktazu, sprawdzenia fgcznosci, przemieszczania,
sprawdzania stanu osobowego albo ¢éwiczenia ze stuzbami. Kazde éwiczenie planuje sie,
dokumentuje i poddaje ewaluaciji.

Nie stosuje sie realistycznych pozoracji przemocy, niezapowiedzianych dziatan wywotujgcych
panike, huku, petard ani zaskakiwania dzieci/ucznidbw pozorowanym napastnikiem. Po
¢wiczeniu ocenia sie czas reakcji, alarmowanie, przemieszczanie, kompletno§¢ meldunkow,
wsparcie os6b wymagajgcych pomocy i wykonanie zalecen.

Rozdziat VI. Postanowienia koncowe
1. Procedury wchodzg w zycie z dniem wskazanym w zarzgdzeniu dyrektora.
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2. Dyrektor dokonuje przegladu procedur co najmniej raz w roku oraz po kazdym zdarzeniu,
éwiczeniu, zmianie organizacji budynku lub zmianie przepisow.

3. Wersje ogodlnodostepng pozbawia sie szczegotow dotyczacych zabezpieczen, kodéw,
lokalizacji kluczy i innych informacji wrazliwych.

4. Integralng cze$¢ procedur stanowig zataczniki uzupetnione zgodnie z lokalng specyfikg
Szkoly i przedszkola.
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Zatacznik 1. Miejsca schronienia

Przedszkole:
e Magazynek w kazdej sali przedszkolnej (4x 6,4 m?)
e Toaleta dla niepetnosprawnych w holu przedszkolnym (4,75m?)
e Toaleta dla pracownikéw w zapleczu kuchennym

Szkota Podstawowa:
e Piwnica (42 m?):
e Gtowny korytarz 36,5 m?
¢ Toaleta dla niepetnosprawnych (4,75m2)

Zalacznik 2. Meldunek o stanie osobowym



Zalacznik 5. Wykaz oséb funkcyjnych
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Stanowisko Imie i nazwisko Funkcja podczas dziatan ochronnych
Dyrektor Matgorzata Kowal Koordynator dziatarn ochronnych
. - Koordynator dziatart ochronnych

Wicedyrektor Dorota Kotodziej w szkole podstawowej

oA . Koordynator dziatan ochronnych
Pracownik AiO Ewelina Nowak w przedszkolu

oA Asystent ds. powiadamiania
Pracownik AiO Ewa Szala i dokumentacii
Nauczyciel WF Mateusz Nowak/Piotr Kozak | Koordynator w sektorze WF
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(data i podpis dyrektora)

(pieczeé szkoty)







